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Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares ROL DIRECTOR

Todas las instancias deberan ingresar al siguiente enlace:

@ App_Salidas de Campo Curriculares

Rol
Direccion de Programa Académico / Direccion de Sede

El director (a) de Programa Académico o Director (a) de Sede (en Regionalizacion) ingresa
al enlace con el correo electrénico registrado para el flujo de aprobaciéon. Una vez en el
aplicativo en la pantalla principal podra visualizar las solicitudes asi:

Listado de solicitudes generadas a la
direccion de programa/sede.

u-: Salidas Campo Curriculares

#  Solicitudes T E

] Todo Definida en programa Comentarics Dev. Afle Semesire Académico Facultad Unidad Académica Programa Acssémico =

= Pondignte Directar ITEHDIUHNGENIERA DE ALBSEHTOS

f- hprobar poivsd 20251 ingenieris Escuela De ingenieris De Almentc  IT53-DIHINGENIERIA DE ALI 1§

O hpiobar B s 2025 Ingenieis Escuela De Ingenieris De Al 3753-DRAINGENIERLA DE ALI

i

Aproba B 205 2025 Ingenieris Escuela De Ingenieris De Almentc 3753 DRHNGENIERIA DE ALI
Aproba B 205 2025 Ingenieris Escuela De Ingenieris De Akmentc 3753 DRHNGENIERIA DE ALI 1
gk B Foved 2025 Ingenieria Escuela De Ingenieris De Almenl  3TS3-DRMNGENIERIADE AL 1
Aproba B vy 2028 Ingenierls Escuela De ingenierls De Almente 3753 DIHNGENIERIA DE ALI
Aprobar (-] WIS 20251 Ingenieria Escusls D Ingenieria De Almentc  3753-DRMNGENIERIA DE ALl 7
hprobar B aEs 25 Ingenieria Ezcuela De Ingenieria De Almentc  JF53-DRHNGENIERLS DE ALI
Aproba B 2025 20254 Ingenieis Escua D Ingenieris De Almwnty 3753 DRMNGENIERIA DE ALI 1
Aprobar B e 20254 Ingenieris Escusla Da Ingenieria De Alimgnic 3753 DIMNGENIERIA DE ALI 1
Aprobar B s 2025 Ingenieria Escuela De Ingenieria De Alments  3753-DHNGENIERIA DE ALI 1

Estado de las solicitudes

(flujo de aprobacion)

Los estados de solicitud van cambiando a medida que la solicitud va avanzando en el flujo
de aprobacién (pendiente, aprobada, rechazada)
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Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares ROL DIRECTOR

Al dar clic en una solicitud, podra visualizarla de manera individual como aparece lo resaltado
en rojo:

Encontrara cuatro opciones para Para Regionalizacién, las opciones
seleccionar segun la revision previa de cada disponibles son:
solicitud:
1. Enviar al Vicerrector de Regionalizacion

1.Enviar al Jefe de Unidad Académica 2.Devolver al Profesor

2.Devolver al Profesor 3.Rechazar la Solicitud

3.Rechazar la Solicitud 4 Editar

4 Editar

L} - .
md Salidas Campo Curriculares ) o
#  Solicitudes = B~  Aprobar RSl | < > S X
v Toda Diefinida ¢ programa Comentarios Dev—  Afo Semestre Aadémico Facuhed =
= Pendiente Direcior 3753 DIVINGENERIA DE ALIMENTOS: 9 ° o
Evaar & Dt & Riszhazsd
* Aprobat 025 25 Ingenieria Jerfe e professd ssliciud
Aprobat [-] 2025 20251 Inginssiia
®
Aprobar -] 2025 225 Ingenieria
Agroba B 2028 225 Inganieria
c n/Rechaz
Agrob -] 2025 2025 Ingenieria
orobat -] 2025 2025 Ingenieria 2025

w®

Al seleccionar “Enviar a jefe de Unidad Académica”, la solicitud pasara a la siguiente
instancia y se da como aprobada por parte de la Direccién del Programa Académico. Para
Regionalizacion la opcion sera “Enviar al Vicerrector de Regionalizacion”.

" Si la solicitud presenta alguna inconsistencia, la Direccion del Programa Académico o de
Sede, podra editar y aprobar la solicitud directamente o solicitarle al profesor el ajuste,
seleccionando la opcién “Devolver al profesor” con un comentario

Confirmar Comentarios Devolucion/Rechazo (Si aplica)

Favor ajustar...........|

Ho Duvolver Profesor

Para terminar la devolucion dar clic en guardar.

Generar Solicitud Salida de Campo ancelar m

Al seleccionar "Rechazar solicitud", también podra agregar un comentario para informar al
profesor sobre las razones por las cuales la solicitud de salida de campo no es procedente.
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ROL JEFE DE UNIDAD

Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares ACADEMICA (SOLO CALI)

Rol
Jefe de Unidad Académica (solo aplica para Cali)

Las jefaturas de las Unidades Académicas podran acceder al enlace utilizando el correo
electrénico registrado para el flujo de aprobacién. Al ingresar al aplicativo, en la pantalla
principal podran visualizar las solicitudes de la siguiente manera:

h_i; Salidas Campo Curriculares Q, Buscar Solicitudes

#  Solicitudes =

!i Todo Definida en programa Comentarios Devolucidn/Rechazo (Si aplica) A Sen

= | Pendiente Unidad r‘lcadémica_\ébzass-noc-ﬁcuomsm EN ATENCION PREHOSPITALARIA

o Pendiente Director Aprobar ) 2025 202
Devuelto Profesor
@ blank
Aprobar 2025 202
Aprobar 2025 202

Enviar a Devalvera  Rechazar
Decanatura la Direccidn  solicitud
de

Al igual que los directores de programa, podran
visualizar las solicitudes de manera individual y
contar con cuatro opciones para seleccionar
segun la revision previa de cada solicitud:

Enviar a Decanatura

Devolver a la Direccién de Programa
Rechazar solicitud

Editar
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ROL JEFE DE UNIDAD

Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares ACADEMICA (SOLO CALI)

Al seleccionar "Enviar a Decanatura", la solicitud avanzara a la siguiente instancia,
considerandose aprobada por la Unidad Académica

Si la solicitud presenta alguna inconsistencia, la Jefatura de la Unidad Académica podra
editarla y aprobarla o, en su defecto, solicitar ajustes seleccionando la opcion "Devolver
a la Direccion de Programa" e incluyendo un comentario.

Confirmar
i Desea devolver la solicitud para la edicién de la Direccion de Programa?

Mo Devolver Director de Programa

Generar Solicitud Salida de Campo Cancelar

Comentarios Devolucidn/Rechazo (Si aplica)

Al seleccionar "Rechazar solicitud”, también podra agregar un comentario para
informar las razones por las cuales la solicitud de salida de campo no es
procedente.
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ROL DECANATURA /VICERRECTORIA

Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares DE REGIONALIZACION

Rol
Decanatura / Vicerrectoria de Regionalizacion

Las Decanaturas/Vicerrectoria de Regionalizacion acceden al enlace utilizando el correo
electronico registrado para el flujo de aprobacién. Al ingresar al aplicativo, en la pantalla
principal podran visualizar las solicitudes de la siguiente manera:

Salidas Campo Curriculares = & Buscar Solicitudes

& Solicitudes =
l* Todo Definida en programa Comentarios Devolucidn/Rechaze (S aplica) Afig

= Pendiente Decano H

¢ Aprobar 2025

@ Aprobar 225

Enviara Rechazar Devolver a
YWicerrectorl  solicitud  la Jefatura
.. de..

Al igual que las Direcciones de Programa, Jefaturas de
Unidades Académicas/Direciones de Sedes Regionales,
podran visualizar las solicitudes de manera individual vy
contar con cuatro opciones para seleccionar segun la
revision previa de cada solicitud:

1.Enviar a la Vicerrectoria Académica.

2.Devolver al jefe de Unidad Académica / Direccién de
Sede.

3.Rechazar la solicitud.

4. Editar
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ROL DECANATURA /VICERRECTORIA

Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares DE REGIONALIZACION

Al seleccionar "Enviar a Vicerrectoria Académica", la solicitud avanzara a la siguiente
instancia, considerandose aprobada por la Decanatura o la Vicerrectoria de Regionalizacion.

Si la solicitud presenta alguna inconsistencia, la Decanatura podra editarla y aprobarla o, en su
defecto, solicitar ajustes seleccionando la opcion "Devolver a la Jefatura de Unidad
Académica/Direccion de Sede" e incluyendo un comentario.

Confirmar

i Desea devalver la solicitud para la edicidn de la Jefatura de Unidad
Académica?

Ma Devalver Jefatura /Direccion de Sede

Comentarios Devolucion/Rechazo (Si aplica)

Al seleccionar "Rechazar solicitud", también podra agregar un comentario para informar
las razones por las cuales la solicitud de salida de campo no es procedente.
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TODOS LOS ROLES

Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares

Seleccién multiple:

Todas las instancias podran aprobar en bloque haciendo clic en el icono de seleccién
multiple y marcando cada solicitud de salida campo, como se muestra en la siguiente
imagen.

T . L] L3 -
m4 Salidas Campo Curriculares = @ Buscar Solicitudes

#  Solicitudes =
!‘ Tado Definida en programa Comentarios Devolucidn/Rechazo (Si aplica) Afic
= Pendiente Decano H

a Aprobar 202
@ Aprobar 202

md Salidas Campo Curriculares =@ Busear Solicitudes

ol

r ¥ 2 Seleccionado

li Todo Definida en programa Comentarios Devolucion/Rechazo (Si aplica)
= Pendiente Decano H

¢ Yl sprobar

@ ¥4 Aprobar
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TODOS LOS ROLES

Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares

Filtro de datos:

Todas las instancias, a partir de las Jefaturas de Unidades Académicas y la Vicerrectoria de
Regionalizacion, podran filtrar las solicitudes segun el programa, la unidad académica o la sede
(en el caso de Regionalizacion).

Seleccione el icono filtrar en la esquina
superior derecha de la pantalla

-_; Salidas Campo Curriculares Q,  Buscar Schcitudes

& Filtrar

Salicitudes ook
— Defirida en programa Comentarios Deveiucidn/Rechazo (Si apica)  Adlo . |Devolusisn/Reshaze (Si aplica) POd ré ﬂ I.t rar pO r
Pandierts Unidad Acadbmica J36-HOC-TECNOLOGIA EN ATENCION PREHOSPITALARIA Adin » Facultad ’
A . : i > Unidad
sank Académica,
prmr P ! Fazultad »
Programa, etc.
Aprobar 2025 . |Unidad Académica ¥ Pa ra activa r el
FRRRIRAEESS ’ filtro, solamente
Nomibre de la Asignatura ¥ SeleCC|One la
Cédino dela Asignatura 5 opcién que
Tipo de Salida ¥ i

Nombae del profesor a cango »
Fropésite 3

Desting {Indicar

Guardar

h; Salidas Campo Curriculares Q) Bustar Sektudes & Filtrar
Comeniadios 5
| = i . P —— Devolucidn/Fechazo (51 apkca)
= Defirida en pograma Comeriarios Declecide/Reckaro (Slapical Ao L mio »
] oot e D et LEIA B CEPITALARIA Semesine Académica 5
o pro. & s :
i = Facultad »
En la parte superior,

i ) , I Unidad Acatdmica .
visualizard los filtros scssaDetadons
seleccionados Peogiama Azagénics ,

Mo de 1o Azegiatucs »
Chdigo de |s Asignaturs »
Tipe de Saldy »
Mernbre del profesar & caays »
Pinpdans >
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TODOS LOS ROLES

Instructivo para el flujo de aprobacién / Salidas de Campo Curriculares

Notas Finales:

o Es fundamental asegurarse de que los comentarios sean claros y
especificos al devolver o rechazar una solicitud.

o Cada instancia del flujo de aprobacion tiene la responsabilidad de
revisar detalladamente la solicitud antes de aprobarla o
rechazarla.
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