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App Salidas de Campo Curriculares

Todas las instancias deberán ingresar al siguiente enlace:

ROL DIRECTOR
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El director (a) de Programa Académico o Director (a) de Sede (en Regionalización) ingresa
al enlace con el correo electrónico registrado para el flujo de aprobación. Una vez en el
aplicativo en la pantalla principal podrá visualizar las solicitudes así: 

Rol
Dirección de Programa Académico / Dirección de Sede

Listado de solicitudes generadas a la
dirección de programa/sede.

Estado de las solicitudes
(flujo de aprobación) 

Los estados de solicitud van cambiando a medida que la solicitud va avanzando en el flujo
de aprobación (pendiente, aprobada, rechazada)

https://www.appsheet.com/start/d14fbe57-b421-4fa0-a93b-336e56520dff


Al dar clic en una solicitud, podrá visualizarla de manera individual como aparece lo resaltado
en rojo: 

ROL DIRECTOR

Encontrará cuatro opciones para
seleccionar según la revisión previa de cada
solicitud:

Enviar al Jefe de Unidad Académica1.
Devolver al Profesor2.
Rechazar la Solicitud3.
Editar4.

Para Regionalización, las opciones
disponibles son:

Enviar al Vicerrector de Regionalización1.
Devolver al Profesor2.
Rechazar la Solicitud3.
Editar4.

Para terminar la devolución dar clic en guardar.
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Al seleccionar “Enviar a jefe de Unidad Académica”, la solicitud pasará a la siguiente
instancia y se da como aprobada por parte de la Dirección del Programa Académico. Para
Regionalización la opción será “Enviar al Vicerrector de Regionalización”. 

Si la solicitud presenta alguna inconsistencia, la Dirección del Programa Académico o de
Sede, podrá editar y aprobar la solicitud directamente o solicitarle al profesor el ajuste,
seleccionando la opción “Devolver al profesor” con un comentario

Al seleccionar "Rechazar solicitud", también podrá agregar un comentario para informar al
profesor sobre las razones por las cuales la solicitud de salida de campo no es procedente.
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Las jefaturas de las Unidades Académicas podrán acceder al enlace utilizando el correo
electrónico registrado para el flujo de aprobación. Al ingresar al aplicativo, en la pantalla
principal podrán visualizar las solicitudes de la siguiente manera:

ROL JEFE DE UNIDAD
ACADÉMICA (SOLO CALI)
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Al igual que los directores de programa, podrán
visualizar las solicitudes de manera individual y
contar con cuatro opciones para seleccionar
según la revisión previa de cada solicitud:

Enviar a Decanatura
Devolver a la Dirección de Programa
Rechazar solicitud
Editar

Rol
Jefe de Unidad Académica (solo aplica para Cali)
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ROL JEFE DE UNIDAD
ACADÉMICA (SOLO CALI)
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Al seleccionar "Enviar a Decanatura", la solicitud avanzará a la siguiente instancia,
considerándose aprobada por la Unidad Académica

Si la solicitud presenta alguna inconsistencia, la Jefatura de la Unidad Académica podrá
editarla y aprobarla o, en su defecto, solicitar ajustes seleccionando la opción "Devolver
a la Dirección de Programa" e incluyendo un comentario.

Al seleccionar "Rechazar solicitud", también podrá agregar un comentario para
informar las razones por las cuales la solicitud de salida de campo no es
procedente.
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Al igual que las Direcciones de Programa, Jefaturas de
Unidades Académicas/Direciones de Sedes Regionales,
podrán visualizar las solicitudes de manera individual y
contar con cuatro opciones para seleccionar según la
revisión previa de cada solicitud:

Enviar a la Vicerrectoría Académica.1.
Devolver al jefe de Unidad Académica / Dirección de
Sede.

2.

Rechazar la solicitud.3.
Editar4.

Las Decanaturas/Vicerrectoría de Regionalización acceden al enlace utilizando el correo
electrónico registrado para el flujo de aprobación. Al ingresar al aplicativo, en la pantalla
principal podrán visualizar las solicitudes de la siguiente manera:

ROL DECANATURA/VICERRECTORÍA
DE REGIONALIZACIÓN
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Rol
Decanatura / Vicerrectoría de Regionalización
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ROL DECANATURA/VICERRECTORÍA
DE REGIONALIZACIÓN
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Al seleccionar "Enviar a Vicerrectoría Académica", la solicitud avanzará a la siguiente
instancia, considerándose aprobada por la Decanatura o la Vicerrectoría de Regionalización.

Si la solicitud presenta alguna inconsistencia, la Decanatura podrá editarla y aprobarla o, en su
defecto, solicitar ajustes seleccionando la opción "Devolver a la Jefatura de Unidad
Académica/Dirección de Sede" e incluyendo un comentario.

Al seleccionar "Rechazar solicitud", también podrá agregar un comentario para informar
las razones por las cuales la solicitud de salida de campo no es procedente.
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/Dirección de Sede
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Selección múltiple:

TODOS LOS ROLES

Todas las instancias podrán aprobar en bloque haciendo clic en el ícono de selección
múltiple y marcando cada solicitud de salida campo, como se muestra en la siguiente
imagen.
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Seleccione el icono filtrar en la esquina
superior derecha de la pantalla

Podrá filtrar por
Facultad,
Unidad
Académica,
Programa, etc.
Para activar el
filtro, solamente
seleccione la
opción que
requiera.

En la parte superior,
visualizará los filtros
seleccionados

Filtro de datos:

Todas las instancias, a partir de las Jefaturas de Unidades Académicas y la Vicerrectoría de
Regionalización, podrán filtrar las solicitudes según el programa, la unidad académica o la sede
(en el caso de Regionalización).
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Notas Finales:

Es fundamental asegurarse de que los comentarios sean claros y
específicos al devolver o rechazar una solicitud.

Cada instancia del flujo de aprobación tiene la responsabilidad de
revisar detalladamente la solicitud antes de aprobarla o
rechazarla.


